PREFEITURA DE

MOGI DAS CRUZES
LEI N° 7.547, DE 26 DE DEZEMBRO DE 2019

Dispde sobre a criagdo de cargo publico
de Contador no Instituto de Previdéncia
Municipal — IPREM, ¢ da outras
providéncias.

O PREFEITO DO MUNICiPIO DE MOGI DAS CRUZES,
Fago saber que a Camara Municipal decreta e eu sanciono a seguinte lei:

Art. 1° Fica criado e integrado no Quadro de Pessoal Permanente do Instituto de
Previdéncia Municipal - IPREM, autarquia municipal, 1 (um) cargo de Contador, de provimento
efetivo, Padrio de Vencimentos E-34, com jornada de 40 hs. semanais

Art. 2° A investidura no cargo publico, ora criado, efetuar-se-a mediante aprovagao
em concurso publico, cujas atribui¢des consta ao anexo tnico desta Lei.

Art. 3° As despesas decorrentes da execugdo desta lei correrdo por conta das dotagdes
or¢amentarias proprias do Instituto de Previdéncia Municipal — IPREM.

Art. 4° Esta lei entrara em vigor na data de sua publicagéo.

PREFEITURA MUNICIPAL DE MOGI DAS CRUZES, 26 de dezembro de 2019.
459° da Fundagdo da Cidade de Mogi T
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PREFEITURA DE

MOGI DAS CRUZES

ANEXO I - LEI N° 7.547/19

Exigéncias de Habilitagdo para Ingresso e Atribuigées Tipicas do cargo de “Contador - 40h”

~ Exigénciasde
Habilitagdio para
e

A,

Nivel Superior
Completo em
Contabilidade e
registro no respectivo
Conselho

1) planejar o sistema de registro e operagdes, atendendo as necessidades
administrativas e legais, para possibilitar controle contabil e orcamentario;

2) supervisionar os trabalhos de contabilizagdo dos documentos, analisando-os e
orientando o seu processamento, para assegurar a correta apropria¢do contabil;
3) analisar, conferir, elaborar e assinar balangos e demonstrativos de contas ¢
empenhos, observando sua correta classificagdo e langamento, verificando a
documentagio pertinente, para atender as exigéncias legais e formais de controle;
4) analisar aspectos financeiros, contabeis e orgamentarios da execugdo de
contratos, convénios, fundos, acordos e atos que geram direitos e obrigagdes,
verificando a propriedade na aplicagdo de recursos repassados, analisando
clausulas contratuais, dando orientagdo aos executores, a fim de assegurar o
cumprimento da legislagdo aplicavel,

5) analisar, conferir, elaborar, assinar e controlar os bens patrimoniais, observando
sua correta classificagdo langamento, baixa, depreciagéo, reavaliagdo e inventario,
verificando a documentacio pertinente, para atender as exigéncias legais e formais
de controle;

6) participar das atividades administrativas, de controle e de apoio referentes a
sua area de atuagao;

7) analisar os atos de natureza orgamentéria, financeira, contabil e patrimonial,
verificando sua corregdo, para determinar ou realizar auditorias ¢ medidas de
aperfeigoamento de controle interno;

8) elaborar pareceres, informes técnicos e relatorios, realizando pesquisas,
entrevistas, fazendo observagdes e sugerindo medidas para implantagao,
desenvolvimento e aperfeicoamento de atividades em sua area de atuagdo;

9) controlar a metodologia de apresentagdo dos controles fiscais, econémicos ¢
financeiros, bem como validar todas as prestagdes de contas, balangos contabeis e
financeiros, contas bancarias e toda atividade inerente a fiscalizagdo de repasses;
10) analisar, conferir, elaborar e assinar relatorios contabeis/financeiros exigidos
pela esferas municipal, estadual e federal, conforme legislagdo vigente;

11) participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal técnico
e auxiliar, realizando-as em servi¢o ou ministrando aulas e palestras, a fim de
contribuir para o desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua area
de atuagdo;

12) elaborar planilhas de calculos relativas a ag¢des judiciais comuns e
especializadas e atuar como assistente técnico em demandas administrativas e
judiciais;

13) alimentar o sistema digital do Tribunal de Contas do estado (Atual Sistema
AUDESP) ou qualquer outro sistema que venha a substitui-lo;

14) planejar e elaborar os programas financeiros e orgamentarios do IPREM ,
calculando e especificando receitas e custos durante o periodo considerado, para
permitir o desenvolvimento equilibrado do mesmo;

15) desempenhar outras atividades correlatas a area de atuagao.

MARCUS MELO
Prefeito de Mogi das Cruzes
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